Licenciada
Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Vicemini

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito g
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el

tra:

Guatemala, 28 de febrero de 2020

Informe No. 002-2020

e presentar mi INFORME DE

Contrato Administrativo por

Servicios Profesionales Niumero 82-2020, aprobado meﬂ‘i:ante el Acuerdo Ministerial

Numero 7-2020, correspondiente al mes de febrero del pr
mis honorarios estoy|presentando factura Nimero de DTE 2

Actividades realizadas:

a.

b.

Asesorar en el seguimiento y ejecucién del Plan Anua
Anual;

Asesorar en el analisis de informacidn y reportes de ¢
SICOIN, sistema Guatecompras, Guatenéminas, y otn
el Estado para la ejecucion presupuestaria;
Asesorar en gl andlisis de informacion y expediente
diferentes centros de costo para el visto bueno del Di
Asesorar y da;'r seguimiento a los requerimientos de in
por la Direccion General de las Artes a los diferentes
Asesorar en la verificacién de aplicacién de manuale
presupuestarios en la Direccion General de las Artes;
Asesorar en el andlisis y revision de expedientes de ¢
sean sometidPs para aprobacion del Director General
Asesorar en agpiniones y formular recomendaciones qu
financiera o presupuestaria;
Asesorar en el acompafiamiento a reuniones; Brinday

las Artes, en la actualizacion de agenda de reuniones

Otras activida'des afines a su contrato.

Resultados obtenidos:

a.

Se asesoré alla Direccion General de las Artes en la
de respaldo | y revision de los términos de refereq
servicios técnicos y profesionales, para visto bueno;

Se asesord en el andlisis y revision de los expeq
escuelas de musica, areas de bodegas vy oficinas ren

ente afio, y para el cobro de

)65783321; Serie 4B93D8DS.

de Compras y Plan Operativo

ompras, del sistema SIGES vy
0s sistemas que se utilicen en

sigue sean remitidos por los
rector General de las Ares;

formacidn que sean enviados

centros de costo;
51y reglamentos financieros o

compras ¢ contrataciones que

de las Aries;
e sean pertinentes en materia

apoyo al Director General de

revision de la documentacion

cia, para la contratacién de

lientes de amrendamiento de
nitidos para su autorizacién.
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Lic. Jaime Enrigue

2n la compra directa por oferta electrt
de la Normativa y Procedimientos de A
de Cultura y Deportes, remitidos para

nes formuladas a varias Direcciones y
Cultura y Deportes emitidas por la Direc

a la contratacion de los servicios técnico
ios de capacitacién, para visto bueno;
fa Direccion General de las Artes en la

ara la contraccidn de servicios técnicos y
e Formacién Artistica, para la emision d

as solicitadas por diferentes Centros de

o

~
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a la Direccidn General de las Artes

ia Direccion General de las Artes en |

la Direccidn General de las Artes en

Reyes Barrios

Vo.Bo. |

7
,ﬂ.lr‘rln Pnﬂn .Wrmd*fa

b1
dguisiciones y Confrataciones

ci

a

b

=1

=)

=

ica para la verificacién del

utorizacion.

en el cumplimiento de las
nidades Administrativas del
6n de Auditoria:

U

revisién de los términos de
y profesionales relacionados

revision de la documentacién
profesionales enviados por
contrato correspondiente.

la revisién de transferencias
Costos para su autorizacion.

DiractO{ ;a) Gengral en Funciones
QJ{scczpn General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




